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Inledning

Denna Arkivbeskrivning och beskrivning av allmdnna handlingar har upprittats enligt 6§
arkivlagen (1990:782) och 5§ arkivreglemente for Mdlndals stad. Dokumentets framsta syfte
ar att underlatta for allmédnheten att ta del av en nimnds/bolags allmdnna handlingar. Detta
dokument uppfyller d4ven kravet pa beskrivning av en myndighets allménna handlingar enligt
4 kap. 2§ offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ersiétter tidigare arkivbeskrivning
daterad 2023-09-12.

1. Myndighetens namn

Miljéondmnden

2. Myndighetens tillkomst och eventuellt upphérande

1971 bildar Mélndal, Kallered och Lindome Md&lndals kommun och en gemensam
Hélsovardsnimnd bildas.

1983 Hélsovardsnamnden byter namna till milj6- och hilsoskyddsnamnden.

2013 Miljo- och hélsoskyddsndmnden byter namn till miljondmnden.

3. Myndighetens organisation, verksamhet och historia

Miljondmnden ansvarar {for stadens uppgifter inom milj6- och hilsoskyddsomrédet samt inom
livsmedelskontroll. Det betyder att miljondmnden har tillsynsansvar inom hélsoskydd,
miljoskydd, naturskydd, livsmedel och smittskydd. Miljondmnden har ocksa ansvar for
energi- och klimatrddgivning, medverkar i tillstdndsprovningar, kommunal planering och
genomfor miljodvervakningar och naturvardsarbete. Miljondmnden ska vara aktiv och
delaktig i samhillsplaneringen och bidra till bista mojliga miljonytta. Miljondmnden arbetar
for att skydda ménniskors hélsa och miljon samt bidra till en ekologiskt hallbar
samhéllsutveckling.



Reviderad organisationsbild september 2023

BYGG- OCH MILJIOFORVALTNINGEN

Forvaltningschef

EC ] EC ) ( EC
Miljéenheten Hélsoskydd och Administrationsenheten
livsmedelsenheten

EC ) ( EC
Bygglovsenheten Kart-, mat- och
lantmaterienheten

1863 Var det frivilligt med Halsovardsndmnd i landskommunerna i1 viss mén skottes
uppgifterna av kommunalndmnderna.

1889 Fissbergs kommun bildar Hélsovardsnamnd.

1893 Lindome kommun bildar Hilsovardsndmnd.

1911 Kéllereds kommun bildar Halsovrdsndmnd.

1912 MoélIndals municipalsamhélle bildar Hilsovardsndmnd.

1971 Mdlndal, Kallered och Lindome bildar genom sammanslagning Mdélndals kommun och
en gemensam Hélsovardsndmnd bildas.

1983 Hailsovardsndamnden byter namna till miljo- och hilsoskyddsndmnden. Namnbytet
innebdr dock ingen organisationsfordandring.

2009 Lansstyrelsen tar 6ver ansvaret for djurskyddet.

2013 Miljo- och hélsoskyddsndmnden byter namn till miljondmnden. Namnbytet innebér
dock ingen organisationsfordndring.

2014 En kommunekolog anstélls for forsta gangen i MIndal stad.

2014 Forvaltningsorganisationen éndras till att besta av tre arbetslag, administrationsgrupp,
miljobalksgrupp och livsmedelsgrupp.

2015 Miljondmnden overgar till digital drendehantering. Arkivet toms och pappers-
handlingarna levereras till stadsarkivet.

2018 Forvaltningsorganisationen dndras till ett formellt chefsled och tva enhetschefer anstills.
Naturvdrdsarbetet och samhillsplaneringen i kommunen forstarks och ytterligare en
kommunekolog anstélls.

2020 Utdkat kontrollansvar av tridngsel pa serveringar utifran tillfdllig lag ”lagen om sérskilda
begransningar for att forhindra spridning av sjukdomen covid-19”.

2023 Forvaltningsorganisationen dndras, miljéforvaltningen och delar av
stadsbyggnadsforvaltningen bildar genom sammanslagning en ny bygg- och milj6férvaltning.
2024 Kommunens uppgift avseende alkohol, tobak och tobaksliknande produkter flyttas till
miljondmnden fran social-och arbetsmarknadsnamnden.



4. Bestammelser for myndighetens verksamhet
Miljondmnden ansvarar for tillstindsprovning och tillsyn enligt;

e miljobalken (1998:808), med undantag av beslut om dispens fran
strandskyddsbestammelserna enligt 7 kap 18b § och foreldggande om
stangselgenombrott m.m. enligt 26 kap 11 §

e livsmedelslagen (2006:804) och de foreskrifter som meddelas med stod av
livsmedelslagen samt de EU-bestimmelser som kompletterar livsmedelslagen

e lagen (2006:805) om foder och animaliska biprodukter

e smittskyddslagen (2004:168)

e stralskyddslagen (2018:396)

e tobakslagen (1993:581) avseende tillsyn av rokfria miljoer

e lag (2014:799) om sprangamnesprekursorer

e lagen (2009:730) om handel med vissa receptfria lakemedel

e lagen (2018:2088) om tobak och liknande produkter.

e lag (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter.

e alkohollagen (2010:1622)

I prévnings- och tillsynsfunktionen ingér sddana uppf6ljnings- och miljostrategifragor som
kartlaggning och analys av miljétillstandet, provtagning med anledning av
miljokvalitetsnormer samt att utarbeta forslag till handlingsplaner. Miljonimnden ska vara
aktiv och delaktig i samhéllsplaneringen och bidra till bdsta mdjliga miljonytta.

Nar det i forfattningar i 6vrigt hdnvisas till den ndmnd som fullgdr uppgifter inom milj6- och
hilsoskyddsomrédet ansvarar miljondmnden for sddana uppgifter.

Se dven forvaltningens styrdokument Lokala foreskrifter samt Reglementen pd Mdlndals
stads hemsida.

5. Processorienterad dokumenthanteringsplan

Det finns en processorienterad dokumenthanteringsplan for miljondmnden (MN-2021-1705).
Dokumenthanteringsplanen publiceras pa Molndals stads hemsida.

6. S6kingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

Foljande s6kvégar till de allminna handlingarna rekommenderas. Stadens kontaktcenter har
en dator tillgédngliga for allménheten.

e Dokumenthanteringsplanen

Dokumenthanteringsplaner - Mdlndal (molndal.se)
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Har listas samtliga handlingstyper som finns i verksamheten med regler for bl.a. bevarande
och gallring samt forvaring.

e Arkivforteckningen

Hér kan man soka alla serier med handlingar som omhéndertagits for arkivering. Kontakta
stadsarkivet for att ta del av arkivforteckningen.

e Niamndens protokoll

Miljondmndens protokoll och kallelser - Molndal (molndal.se)

Protokollen finns tillgdngliga 1 fulltext med hinvisning till registrerade drenden.

e Namndens IT-system

Castor: Namndens dokument- och drendehanteringssystem. Finns en koppling frén systemet
till stadens interna webb-GIS, Spatial Map.

Néadmnden anvinder dven vissa IT-system 1 sina stodjande processer, se kommunstyrelsens
arkivbeskrivning.

7. Inskrdnkningar i tillgdngligheten genom sekretess

Miljondmnden utgar frin att allminna handlingar dr offentliga men i vissa fall kan de
allmédnna handlingarna omfattas av sekretess. I sddana fall ar det oftast enligt Offentlighets
och sekretesslagen (2009:400) 19 kap, 21 kap. 1 och 7 §§, 31 kap. 16 § samt 39 kap.

8. Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan fa anvdnda hos
myndigheten for att ta del av allmanna handlingar

Stadens kontaktcenter har en dator tillgénglig for allménheten, se punkt 6 ovan. Ndmndens
verksamhetssystem har inga publika sokvégar. Kontakta miljoforvaltningens registrator for
hjalp med att soka handlingar miljo@molndal.se

9. Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar
till andra samt hur och nér detta sker

Miljondmnden hidmtar in och lamnar regelbundet uppgifter till statliga myndigheter bland
annat lansstyrelsen, livsmedelsverket, havs- och vattenmyndigheten,
inskrivningsmyndigheten, naturvardsverket mm.
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Miljondmnden hidmtar och ldmnar regelbundet uppgifter om fastigheter i stadens kartsystem.

Miljonamnden hdmtar regelbundet uppgifter om verksamheter fran bolagsverket.

10. Myndighetens ratt till férséaljning av personuppgifter

Miljondmnden har ingen rétt att sdlja personuppgifter

11. Ovriga arkiv som myndigheten férvarar

Miljondamnden forvarar endast sitt eget arkiv.

12. Aldre arkivbestand som ej 6verldmnats till arkivmyndigheten

Miljondmnden forvarar inga dldre arkivbestand.

13. Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Miljondmnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pé det sitt som framgér
av stadens arkivreglemente. Enligt arkivreglementet ska ndimnden dven utse en arkivansvarig
samt en eller flera arkivredogorare som utfor arkivuppgifterna hos myndigheten.

Arkivorganisation for miljondmnden. Ansvaret dr knutet till funktionen.
Arkivansvarig: registrator
Arkivredogorare: nimndsekreterare och systemansvarig

Som arkivansvarig ska man:

1. Ha kunskap om lagstiftning som r6r hantering av allménna handlingar.

2. Ha kunskap om kommunens styrande dokument och rutiner angéende hantering av
allméinna handlingar.

3. Bevaka tillampning av ovanstdende regelverk inom den egna myndigheten.

4. Vara insatt i den egna myndighetens rutiner och strukturer for hantering av allménna
handlingar, bade digitalt och i1 papper.

5. Bevaka fragor som ror hantering av allménna handlingar, sévil digital som

pappersbunden, vid organisations- och verksamhetsfordndringar, budgetarbete,

lokalfordandringar och 6vrig planering.

Tillse att dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning, arkivforteckning uppréttas.

7. Samréda med arkivmyndigheten angdende arkivbeskrivning, dokumenthanteringsplan
och arkivforteckning samt ovriga frdgor kring hantering av allminna handlingar.

8. Medverka vid méte med arkivmyndigheten infér godkdnnande av
dokumenthanteringsplan och arkivforteckningsplan.

9. Tillse att handlingar 6verldmnas till arkivmyndigheten enligt arkivmyndighetens krav
samt att beslutad gallring sker.

a



10. Informera om och stddja all personal med fragor kring hantering av allménna
handlingar.

Som arkivredogorare ska man:

1. Ha kunskap om regler och rutiner som ror den egna nimndens eller bolagets hantering
av allméinna handlingar.

2. Vérda ndmndens/bolagets handlingar och arkivldgga dessa enligt arkivmyndighetens

anvisningar.

Uppritta arkivforteckning 6ver nimndens/bolagets handlingar som ska bevaras.

4. Bitrdda vid uppréttande och revidering av dokumenthanteringsplanen alternativt

uppritta och revidera sjalv.

Verkstilla beslutad gallring och utfarda gallringsbevis.

6. Se till att arkivbildningen sker enligt dokumenthanteringsplanen och gora
arkivansvarig uppmérksam pa om planen behover éndras.

7. Forbereda avlimning av handlingar till kommunarkivet enligt kommunarkivets
anvisningar.

8. Samrada med ndmndens arkivansvarige och arkivmyndigheten i frdgor som ror
hantering av allménna handlingar.

(O8]

e

14. Vem hos myndigheten som kan lamna ndarmare upplysningar om
myndighetens allmanna handlingar, deras anvdndning och
sO6kmojligheter

For ndrmare upplysningar om myndighetens allménna handlingar, deras anvdndning och
sokmojligheter kontakta miljondmndens registrator via miljo@molndal.se

15. Forvaring av allmanna handlingar som bevaras
Miljondmndens allménna handlingar forvaras i huvudsak digitalt i d&rendehanteringssystemet.
Systemet &r anslutet till stadens e-arkiv och leveranser sker regelbundet till e-arkivet.

Miljondmnden forvarar endast ett fatal handlingar i pappersform. Dessa forvaras skyddat i
enlighet med foreskrifterna i Nérarkiv B.

For sidkerhetsnivaer och forvaring av digital information géller 1 6vrigt MdlIndals stads IT-
sdkerhetspolicy.



16. Gallring

Att gallra innebdr att informationen forstors. Allménna handlingar ska bevaras och gallring
fir endast ske i enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om handlingstypen inte finns med i
dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevaras tills dess att nimnden fattat ett
gallringsbeslut.

Néamndens beslut rorande gallring finns i dokumenthanteringsplanen
Dokumenthanteringsplaner - Mdlndal (molndal.se)

For gallring avhandlingar av ringa eller tillfillig betydelse se stadsdvergripande beslut,

Gallring_av_handlingar av_tillfdllig_eller ringa betydelse.pdf (molndal.se)

17. Hemsida och sociala medier

Miljéondmnden anvénder stadens hemsida www.molndal.se och anvénder for ndrvarande inga
sociala medier.

18. Ordforklaringar

Nedan foljer en lista pd ord som kan upplevas som svéra att forsta nér det géiller
informationshantering.

Handlingstyp: Kategori av handlingar som tillkommer genom att en aktivitet genomfors
upprepat.

Bevaras: Innebér att handlingen bevaras for all framtid.

Gallra: Innebir att man forstor handlingen oavsett om det ér digital eller pappersinformation.
Gallringen bor ske under kontroll genom att handlingarna brinns eller tuggas. Digital
information ska forstoras s att den inte gar att aterskapa. Gallras vid inaktuallitet innebér att
ansvarige sjilv gor bedomningen nér handlingen ska forstoras. Gallring efter 2 ar innebér att
handlingen kan gallras tidigast tva kalenderdr utover det &r handlingen inkom/upprittades.
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